
级

学士学位毕业论文(设计)材料册

学位申请人姓名

学 号

所 在 学 院 名 称

专 业 名 称

指 导 教 师 姓 名

指 导 教 师 职 称



情 况 说 明

1．《华中师范大学本科毕业论文（设计）开题报告表》：该表

于第 7 学期结束前完成。

2．《华中师范大学本科毕业论文(设计)指导记录表》：该表第

一次指导记录于第 8 学期 2 月完成；第二次指导记录于第 8学期 3月

完成；第三次及以上指导记录于第 8 学期 4 月 30 日前完成。即第 8

学期开学后至 4月 30 日前完成毕业论文（设计）写作（不少于 6 周）。

3．《华中师范大学本科毕业论文(设计)答辩记录》：第 8学期

5 月 15 日之前完成毕业论文(设计)答辩工作。答辩时将该表交由答

辩组秘书作答辩记录用。

4．《华中师范大学本科毕业论文（设计）成绩评定表》：该表

一式二份，一份装入学生档案，一份随材料册装订。

学士学位毕业论文(设计)材料册中各表格填写完毕后，经学校各

部门审核盖章，按以上顺序统一装订，整理归档并永久保存。
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华中师范大学

本科毕业论文（设计）开题报告表

学 院 名 称

专 业 名 称

年 级

学 生 姓 名

学 号

指导教师姓名

论文选题类型

填表时间： 年 月 日



2

填 表 说 明

1．本科生原则上应于第七学期结束之前完成毕业论文（设计）

的选题和开题工作。

2．本表由学生在开题报告经指导教师开题指导并修改后填写。

指导教师在学生填写后，应在本表相应栏目里填写确认性意见。本表

最后由学院盖章备案保存。

3．学生应执行本表撰写毕业论文（设计），不得作实质性改变。

学生须在所在学院规定的时间内完成毕业论文（设计）并参加答辩。

4．毕业论文（设计）的具体要求请参阅《华中师范大学本科毕

业论文（设计）工作规范（试行）》《华中师范大学本科毕业论文（设

计）写作与排版打印规范》和《关于修订毕业论文注释与参考文献著

录格式的通知》。

5．论文选题类型分为四类：师范类专业研究；师范类教育研究；

非师范类基础研究；非师范类应用研究。

6．毕业论文（设计）选题来自教师专业实践、科研课题的，以

实验、实习、工程实践和社会调查等实践性工作为基础的毕业论文（设

计）比例应≧50%；来自行业企业一线需要、实行校企“双导师”制

的，以实验、实习、工程实践和社会调查等实践性工作为基础的毕业

论文（设计）比例应≧50%。

7．本表由本科生院统一印制发放。学生可用蓝色或黑色水笔认

真填写，做到填写整洁、正确。
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拟选

题目

选题依据及研究意义

选题的研究现状



4

拟研究的主要内容和思路
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研究的创新点及重、难点

研究进程安排

(如论文科研工作期间涉及实验室安全，请填写此栏并填写《实验室安全分析报

告》)

论文工作中涉及的实验安全分析：

（1）是否能够识别实验中的危险源并且提交了安全分析报告？是□ 否□

（2）是否接受过相关实验安全教育培训？是□ 否□



6

实验室安全分析报告

实验过程（简要描述并附流程图）：

实验过程的风险分析：

简要实验步骤 危险源 风险分析 防护措施

实验过程中是否有爆炸和火灾危险？ 是□ 否□

如果有，如何预防不发生？一旦出现紧急情况，如何处理？

废弃物处置：
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指导教师承诺

我已仔细审阅该同学的《安全分析报告》，并确认了该同学的实

验操作可行性，确保其掌握实验的标准操作程序，提供相应的安全保

障和防护，对其实验过程的安全操作进行监督。

指导教师签字：

年 月 日

实验室安全员承诺

我已将实验室安全相关资料发放给该同学，并在其工作期间监督

其落实。

实验室负责人签字：

年 月 日
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主要参考文献

其他说明

指导教师意见

指导教师签名：

年 月 日
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华中师范大学本科毕业论文(设计)指导记录表
学生

姓名
学号 年 级

学院

名称

专业
指导教

师姓名
职 称

拟选题目

指导记录 1

指导教师签名：

年 月 日

指导记录 2

指导教师签名：

年 月 日

指导记录 3

指导教师签名：

年 月 日

指导记录 4

指导教师签名：

年 月 日

说明：1．此表为指导教师指导学生撰写和修改毕业论文（设计）的动态记录表，供指导教
师在每次指导学生撰写或修改毕业论文（设计）时用蓝色或黑色水笔认真填写并
签名。

2．此表共设计了四次指导记录栏，填写次数根据指导教师的实际指导情况而定，但
不能少于三次。
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华中师范大学

本科毕业论文(设计)答辩记录

学院名称： 专业：

学生姓名： 学号： 答辩时间: 年 月 日

答辩组成员提问及学生答辩情况记录（答辩组提问不少于三个问题）：

答辩小组秘书签名：

答辩小组长签名：
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华中师范大学

本科毕业论文（设计）成绩评定表

论文题目:

学 生 姓 名

学 号

所在学院名称

专 业 名 称

年 级

指导教师姓名

指导教师职称
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本科毕业论文（设计）成绩评定说明

一、毕业论文（设计）成绩评定，应以学生的学风、开题报告、论文

质量和答辩水平为依据，既看学生基本理论、基本技能掌握情况，又要看

学生的创造能力、分析和解决实际问题的能力，并重视学生答辩时的表达

能力和其它相关情况。

二、毕业论文（设计）的成绩评定，采用结构评分方法，其操作顺序

为：

1．指导教师根据表中所列项目和分值评出毕业论文（设计）的成绩

（以百分计），记入“对毕业论文（设计）的评分”栏。

2．答辩小组根据论文质量和答辩情况评出答辩成绩，记入“答辩成

绩”栏（以百分计）。

3．由学院结合指导教师评定的成绩（占 40%）和答辩小组评出的答辩

成绩（占 60%）评定出综合成绩，记入“综合成绩评定”栏。综合成绩同

时记百分制成绩和等级制成绩。等级制成绩分为优秀（90－100 分）、良

好（80－89 分）、中等（70－79 分）、及格（60－69 分）、不及格（60

分以下）五等。

指导教师评审意见说明

毕业论文（设计）完成后，首先由指导教师进行评审，写出书面评审

意见并填写《本科毕业论文（设计）成绩评定表》中“指导教师评审意见”

栏。指导教师评审意见主要包括如下内容：

1．对毕业论文（设计）的学术评语

内容主要涉及：

（1）毕业论文（设计）选题的意义及其写作难度；

（2）毕业论文（设计）内容质量评价；

（3）毕业论文（设计）形式的规范性评价；

（4）毕业论文（设计）存在的主要问题。

2．对毕业论文（设计）的评分

由指导教师根据表中所列项目评定出论文的成绩。



13

指导教师评审意见

一、对毕业论文（设计）的评分

序号 评价指标
等级及分值参考

得分
满意(A) 基本满意(B) 不太满意(C) 不满意(D)

1 选题与开题报告 10 9～8 7～6 5～0

2 文献综述 10 9～8 7～5 4～0

3 学术水平 30～25 24～20 19～10 9～0

4 研究能力 30～25 24～20 19～10 9～0

5 写作、提炼能力 20～18 18～16 16～12 12～0

总 分

二、对毕业论文（设计）的学术评语（见指导教师评审意见说明）

指导教师职称: 指导教师（签字）:

年 月 日
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答辩小组评审意见

一、答辩成绩

评分项目

（分值）

答 辩 情 况 论 文 质 量
合 计

（100分）

表达情况

（15分）

回答问题

情 况

（15分）

规范要求

文字表达

（20分）

学术水平

（50分）

二、评语（根据学生的答辩情况和论文（设计）质量综合写出）

答辩小组长（签字）：

年 月 日
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综
合
成
绩
评
定 成绩 等级

学

院

意

见 学院负责人（签章） 学院 （章）

年 月 日

学

校

审

定

意

见 本科生院（章）

年 月 日

备

注

注：此表一式二份，一份装入学生档案，一份由学院存档








